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คู่มือส าหรับประชาชน: การแจ้งหยุดด าเนินงานตดิต่อกันเกินกว่า 1  ปี 
หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: เทศบาลต าบลวงัยาง อ าเภอพรรณานิคม จงัหวดัสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การแจง้หยดุด าเนินงานตดิตอ่กนัเกินกวา่ 1  ปี 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลต าบลวงัยาง อ าเภอพรรณานิคม จงัหวดัสกลนคร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.โรงงานพ.ศ.2535 
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่ห้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา กระทรวงมหาดไทย  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดอืน 0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การแจง้หยดุด าเนินงานตดิตอ่กนัเกินกวา่ 1  ปี  
21/08/2558 14:05  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานทีใ่ห้บริการ เทศบาลต าบลวงัยาง  อ าเภอพรรณานคิม  จงัหวดัสกลนคร / 

ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถงึ วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 เป็นผูป้ระกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 และจ าพวกท่ี 3 ตามพระราชบญัญตัโิรงงาน พ.ศ. 2535 ท่ีไดห้ยดุ
ด าเนินงานตดิตอ่กนัมาแลว้เกินกวา่ 1 ปี มีเอกสารประกอบการพิจารณาถกูตอ้งครบถว้น  ตอ้งแจง้เป็นหนงัสือให้
พนกังานเจา้หนา้ท่ีทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัพน้ก าหนด 1 ปี  ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลา
ตัง้แตพ่นกังานเจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นคูมื่อส าหรบัประชาชนเรียบรอ้ยแลว้  
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

พนกังานเจา้หนา้ท่ี
ตรวจสอบความครบถว้น
ของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลกัฐานประกอบ 
 

1 วนั - (ส านกัปลดั  
เทศบาลต าบล 
วงัยาง) 

2) การพิจารณา 
 

พนกังานเจา้หนา้ท่ีพิจารณา
ระยะเวลาการแจง้  
ตามหลกัเกณฑท่ี์ก าหนด 
และจดัท าหนงัสือแจง้ผู้
ประกอบกิจการโรงงาน 
พรอ้มทัง้บนัทกึการ
เปล่ียนแปลงในใบอนญุาต
ประกอบกิจการโรงงาน 
ล าดบัท่ี 7 
 

22 วนั - (ส านกัปลดั  
เทศบาลต าบล 
วงัยาง) 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

พนกังานเจา้หนา้ท่ีพิจารณา
ลงนามในใบอนญุาต
ประกอบกิจการโรงงาน 
ล าดบัท่ี 7 และแจง้ผล 
การพิจารณาใหผู้ ้
ขออนญุาตทราบ ภายใน 
 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณา
แลว้เสรจ็ 
 

7 วนั - (ส านกัปลดั  
เทศบาลต าบล 
วงัยาง) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   30 วนั 
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14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั ( ของผูข้อ
อนญุาต/ผูแ้ทน 
นิตบิคุคล  
(กรณีผูข้ออนญุาต
เป็นนิตบิคุคล)  
- ของผูม้อบ
อ านาจ/ผูร้บัมอบ
อ านาจ  
- ของพยาน 2 คน 
- ของเจา้ของท่ีดนิ 
กรณีผูข้ออนญุาต
ไมใ่ชเ่จา้ของท่ีดนิ 
มีการลงนาม
รบัรองส าเนา
ถกูตอ้งโดยผู ้
ขออนญุาต 
ทกุหนา้) 

2) หนงัสือเดนิทาง - 0 1 ฉบบั (- กรณีผูข้อ
อนญุาตเป็น
บคุคลตา่งดา้ว  
- มีการลงนาม
รบัรองส าเนา
ถกูตอ้งโดย 
ผูข้ออนญุาต 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ทกุหนา้) 

3) ใบส าคญั 
การเปล่ียนช่ือ 

- 0 1 ฉบบั (- กรณีมีการ
เปล่ียนช่ือตวัหรือ
ช่ือสกลุ 
 - มีการลงนาม
รบัรองส าเนา
ถกูตอ้งโดย 
ผูข้ออนญุาต 
ทกุหนา้) 

4) หนงัสือรบัรอง 
นิตบิคุคล 

- 0 1 ฉบบั (- ซึ่งออกใหไ้มเ่กิน 
3 เดือน นบัจาก
วนัท่ีย่ืนค าขอ และ
ลงนามรบัรอง
ส าเนาถกูตอ้งโดย
ผูมี้อ านาจลงนาม
ผกูพนันิตบิคุคล
ตามหนงัสือรบัรอง
ทกุหนา้ 
 – โดยตอ้งมี
วตัถปุระสงคข์อง
นิตบิคุคลตรงกบั
ประเภทของ
กิจการโรงงาน 
(กรณีผูข้ออนญุาต
เป็นนิตบิคุคล) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) หนงัสือมอบ
อ านาจพรอ้ม 
ตดิอากรแสตมป์ 
(ถา้มี) 

- 1 0 ฉบบั (กรณีไมอ่าจมอบ
ฉบบัจรงิได ้ตอ้ง
เอาฉบบัจรงิ 
มาใหพ้นกังาน
เจา้หนา้ท่ี
ตรวจสอบ และ
มอบส าเนาท่ีมี 
การลงนามรบัรอง
ส าเนาถกูตอ้ง 
โดยผูข้ออนญุาต
ทกุหนา้) 

2) ใบแจง้ทั่วไป - 1 0 ฉบบั - 

3) ใบอนญุาต
ประกอบกิจการ
โรงงาน (ร.ง.4) 
กรณีเป็นโรงงาน
จ าพวกท่ี 3 หรือ
ใบรบัแจง้ 
การประกอบ
กิจการโรงงาน 
(ร.ง.2) กรณีเป็น
โรงงานจ าพวก 
ท่ี 2 

- 1 0 ฉบบั - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลต าบลวงัยาง  อ าเภอพรรณานิคม  จงัหวดัสกลนคร 47130  

 โทร./โทรสาร. 0-4216-1833 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี  
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / 
 ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ใบแจง้ทั่วไป 

- 
 

2) หนงัสือมอบอ านาจใหด้  าเนินการตาม พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ.2535 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันทีพ่มิพ ์ 24/08/2558 
สถานะ คูมื่อประชาชนอยูร่ะหวา่งการ

จดัท า / แกไ้ข (User) 
จัดท าโดย เทศบาลต าบลวงัยาง อ าเภอ

พรรณานิคม จงัหวดัสกลนคร สถ.
มท. 

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 


