
1/8 
 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: เทศบาลต าบลวงัยาง อ าเภอพรรณานิคม จงัหวดัสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอตอ่อายใุบอนญุาตจดัตัง้ตลาด  

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลต าบลวงัยาง อ าเภอพรรณานิคม จงัหวดัสกลนคร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน  

(กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.การสาธารณสขุ พ.ศ.2535และแกไ้ขเพิ่มเตมิ พ.ศ.2550 
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่ห้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา เทศบญัญตัเิรื่อง ตลาด พ.ศ. 2557  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดอืน 0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขอตอ่อายใุบอนญุาตจดัตัง้ตลาด 03/08/2558 13:26  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ เทศบาลต าบลวงัยาง อ าเภอพรรณานคิม จงัหวดัสกลนคร 47130  
โทร./โทรสาร. 0-4216-1833/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถงึ วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลกัเกณฑว์ิธีการ 
  ผูใ้ดประสงคข์อใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด (ยกเวน้กระทรวงทบวงกรมราชการสว่นทอ้งถ่ินหรือองคก์รของรฐัท่ีได้
จดัตัง้ตลาดขึน้ตามอ านาจหนา้ท่ีแตต่อ้งปฏิบตัติามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน ) ตอ้งย่ืนขออนญุาตตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน
หรือพนกังานเจา้หนา้ท่ีท่ีรบัผิดชอบโดยย่ืนค าขอตามแบบฟอรม์ท่ีกฎหมายก าหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขอ
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อนญุาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ินณกลุม่/กอง/ฝ่ายท่ีรบัผิดชอบ (ระบ)ุ 
 2. เง่ือนไขในการย่ืนค าขอ (ตามท่ีระบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
 (1) ผูป้ระกอบการตอ้งย่ืนเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น 
 (2) ส าเนาใบอนญุาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง  
(3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
 (4) ......ระบเุพิ่มเตมิตามหลกัเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบท่ีราชการสว่น
ทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน.... 
หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้น
คูมื่อประชาชนเรียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็ 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตย่ืน 
ค าขอรบัใบอนญุาตจดัตัง้
ตลาดพรอ้มหลกัฐานท่ี
ทอ้งถ่ินก าหนด 
 

15 นาที - (งานสาธารณสขุ 
ส านกัปลดั 
เทศบาลต าบล 
วงัยาง) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบ 
ความถกูตอ้งของค าขอและ
ความครบถว้นของเอกสาร
หลกัฐานทนัที 
กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้น
เจา้หนา้ท่ีแจง้ตอ่ผูย่ื้น 
ค าขอใหแ้กไ้ข/เพิ่มเตมิเพ่ือ
ด าเนินการหากไมส่ามารถ
ด าเนินการไดใ้นขณะนัน้ให้
จดัท าบนัทกึความบกพรอ่ง
และรายการเอกสารหรือ
หลกัฐานย่ืนเพิ่มเตมิภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนดโดยให้
เจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นค าขอลง

1 ชั่วโมง - (งานสาธารณสขุ 
ส านกัปลดั 
เทศบาลต าบล 
วงัยาง) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

นามไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 
 

3) การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ี 
ดา้นสขุลกัษณะ 
กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์
ดา้นสขุลกัษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
กรณีไมถ่กูตอ้ง 
ตามหลกัเกณฑด์า้น
สขุลกัษณะแนะน าให้
ปรบัปรุงแกไ้ขดา้น
สขุลกัษณะ 
(1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร 
สว่นงาน/หนว่ยงานท่ี
รบัผิดชอบ ใหร้ะบไุปตาม
บรบิทของทอ้งถ่ิน  
2. กฎหมายก าหนดภายใน 
30 วนั นบัแตว่นัท่ีเอกสาร
ถกูตอ้งและครบถว้น 
 (ตาม พ.ร.บ. การ
สาธารณสขุ พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบตัริาชการทางปกครอง 
(ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2557) 
 

20 วนั - (งานสาธารณสขุ 
ส านกัปลดั 
เทศบาลต าบล 
วงัยาง) 

4) การพิจารณา 
 

การแจง้ค  าสั่งออก
ใบอนญุาต/ค าสั่ง 
ไมอ่นญุาต 
 

8 วนั - (งานสาธารณสขุ 
ส านกัปลดั 
เทศบาลต าบล 
วงัยาง) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

     1. กรณีอนญุาต 
มีหนงัสือแจง้การอนญุาต
แก่ผูข้ออนญุาตทราบ 
เพ่ือมารบัใบอนญุาตภายใน
ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด
หากพน้ก าหนดถือวา่ 
ไมป่ระสงคจ์ะรบัใบอนญุาต
เวน้แตจ่ะมีเหตหุรือขอ้ 
แกต้วัอนัสมควร 
    2. กรณีไมอ่นญุาต 
แจง้ค  าสั่งไมอ่อกใบอนญุาต
จดัตัง้ตลาดแก่ผูข้ออนญุาต
ทราบพรอ้มแจง้สิทธิใน 
การอทุธรณ ์
(1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร 
สว่นงาน/หนว่ยงาน 
ท่ีรบัผิดชอบ ใหร้ะบไุปตาม
บรบิทของทอ้งถ่ิน 
 2. ในกรณีท่ีเจา้พนกังาน
ทอ้งถ่ิน ไมอ่าจออก
ใบอนญุาตหรือยงัไมอ่าจ 
มีค าสั่งไมอ่นญุาตได ้
ภายใน 30 
 
 

5) การพิจารณา 
 

ช าระคา่ธรรมเนียม  
(กรณีมีค าสั่งอนญุาตตอ่
อายใุบอนญุาต) แจง้ใหผู้ ้

1 วนั - (งานสาธารณสขุ 
ส านกัปลดั 
เทศบาลต าบล 



5/8 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ขออนญุาตมาช าระ
คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 
(1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร 
สว่นงาน/หนว่ยงานท่ี
รบัผิดชอบ ใหร้ะบไุปตาม
บรบิทของทอ้งถ่ิน  
2. กรณีไมช่  าระตาม
ระยะเวลาท่ีก าหนด จะตอ้ง
เสียคา่ปรบัเพิ่มขึน้อีก 
รอ้ยละ 20 ของจ านวนเงิน 
ท่ีคา้งช าระ) 
 

วงัยาง) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   30 วนั 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15.  รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) ส าเนาทะเบียน
บา้น 

- 0 1 ฉบบั - 

3) หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 1 1 ฉบบั - 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) ใบมอบอ านาจ 
(ในกรณีท่ีมีการ
มอบอ านาจ) 

- 1 1 ฉบบั - 

2) หลกัฐานท่ีแสดง
การเป็นผูมี้
อ านาจลงนาม
แทนนิตบิคุคล 

- 1 1 ฉบบั - 

3) ส าเนา
ใบอนญุาตตาม
กฎหมายอ่ืน 
ท่ีเก่ียวขอ้งเชน่
ส าเนา
ใบอนญุาตสิ่ง
ปลกูสรา้งอาคาร
หรือหลกัฐาน
แสดงวา่อาคาร
นัน้สามารถใช้
ประกอบการได้
ตามกฎหมาย 
วา่ดว้ยการ
ควบคมุอาคาร 

- 0 1 ฉบบั - 

4) แผนท่ีโดยสงัเขป
แสดงสถานท่ี 
ตัง้ตลาด 

- 1 1 ฉบบั - 

5) ใบรบัรองแพทย์
ของผูข้ายของ
และผูช้ว่ยขาย
ของในตลาดหรือ

- 1 1 ฉบบั - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หลกัฐานท่ีแสดง
วา่ผา่นการอบรม
เรื่องสขุาภิบาล
อาหารตาม
หลกัสตูร 
ท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 

 
15. ค่าธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับละไม่เกิน 2,000 บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามเทศบัญญัตต าบลวังยาง) 
 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลต าบลวงัยาง อ าเภอพรรณานิคม จงัหวดัสกลนคร 47130 โทร./โทรสาร.0-

4216-1833 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี  
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 
17. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบค าขอรบัใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต 

- 
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18. หมายเหตุ 
การแจง้ผลการพิจารณา 
  19.1 ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ไมอ่าจออกใบอนญุาตหรือยงัไมอ่าจมีค าสั่งไมอ่นญุาตไดภ้ายใน 30 วนั นบั
แตว่นัท่ีเอกสารถกูตอ้งและครบถว้น ใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไมเ่กิน 2 ครัง้ๆ ละไมเ่กิน 15 วนั และแจง้ใหผู้ย่ื้นค าขอ
ทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 
  19.2 ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณายงัไมแ่ลว้เสรจ็ภายในระยะเวลาตามขอ้ 19.1 ใหแ้จง้เป็นหนงัสือให้
ผูย่ื้นค าขอทราบถึงเหตแุหง่ความลา่ชา้ทกุ 7 วนัจนกวา่จะพิจารณาแลว้เสรจ็ พรอ้มส าเนาแจง้ ก.พ.ร. ทราบทกุครัง้ 
 
 

วันทีพ่มิพ ์ 24/08/2558 
สถานะ คูมื่อประชาชนอยูร่ะหวา่งการ

จดัท า / แกไ้ข (User) 
จัดท าโดย เทศบาลต าบลวงัยาง อ าเภอ

พรรณานิคม จงัหวดัสกลนคร สถ.
มท. 

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


